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 ESPECIFICACIONES TECNICAS ,
CONTRATACION DE SERVICIO DE TERCEROS- TECNICO JURIDICO
(ELECCIONES SUBNACIONALES 2021 SEGUNDA VUELTA)

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

Accién a corto plazo 5.- Implementar sistemas de planificacién, gestibn administrativa econémica y financiera integral y
procesos y procedimientos de Gestién Institucional del Organo Electoral Plurinacional.

Necesidad de la Contratacion.- La Seccion de Asesoria Legal debe atender asuntos de orden legal puestos a su consideracion
por las distintas dreas para el desarrollo del proceso electoral correspondiente a las Elecciones Subnacionales 2021 Segunda
Vuelta, donde el Tribunal Electoral realizard contratos para las diferentes dreas y atenderd consultas y otros tramites
electorales en el marco de la normativa vigente, por lo que se tiene la necesidad de contar con personal que coadyuve al
procesamiento dgil y oportuno de los asuntos legales, revision de procesos de contratacion y elaboracion de contratos,
registrarlos y organizarlos para remitirlos a la Contraloria.

Resultado a alcanzar con la contratacion.- Contratos realizados de acuerdo al requerimiento de las

Unidades Solicitantes y en cumplimiento a la normativa vigente.
Respuesta pronta a los requerimientos del Tribunal Electoral Departamental y sus areas dependientes.
Registro, organizacion y remisidn de contratos, reportes e informes a la Contraloria General del Estado.

B.1. Informe de las actividades realizadas en relacion al servicio y/o a requerimiento de la Jefatura Administrativa y
Financiera.

B.2. Informe final del Servicios debidamente aprobado por la Unidad Solicitante.

REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

|. DETALLE DEL SERVICIO

Funcion.1. Recepcién y verificacion de procesos de contratacion de bienes y servicios
Funcion 2. Elaboracion de contratos

Funcién 3: Registro de contratos en la CGE
Funcioén 4: Gestion en la firma de reportes de registro.

Funcién 5: Gestion en la firma de contratos en capital y provincias.

Funcioén 6: Preparacion (fotocopiado), e inventariarian de la documentacion de procesos de contratacion a remitirse a la CGE dentro de los
plazos establecidos.

Funcién 7: Control y archivo de la documentacién generada.

Funcién 8: Otras funciones asignadas por el inmediato superior.

Il. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO
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REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

A. REQUISITOS DEL SERVICIO

Elaboracidon Contratos de Contratos de acuerdo al requerimiento de las Unidades Solicitantes y en cumplimiento a la
normativa vigente.

Respuesta pronta a los requerimientos del Tribunal Electoral Departamental y sus areas dependientes.

Registro, organizacién y remision de contratos, reportes e informes a la Contraloria.

B.1. Informe de las actividades realizadas en relacion al servicio de consultoria y/o a requerimiento de la Jefatura
Administrativa y Financiera.

B.2. Informe final de Servicios de Servicios de Terceros debidamente aprobado.

PRECIO
PRECIO TOTAL
) , , CANT. UNIDAD DE UNITARIO
iTEM CARACTERISTICAS TECNICAS MEDIDA REFERENCIAL | REFERENCIAL
EN BS.
EN BS.
TECNICO JURIDICO (ELECCIONES SUBNACIONALES 2021 SERVICIO DIAS
" | SEGUNDA VUELTA) ! CALENDARIO 3137.86 3137.86
Son: TRES MIL, CIENTO TREINTA Y SIETE 86/100 bolivianos 3137.86

B. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

a) Funciones
b) Resultados esperados

E. DOCUMENTOS A REQUERIR

De acuerdo al cronograma establecido para el presente proceso de contratacion debera presentar la siguiente
documentacion:
PARA POSTULARSE DEBERA PRESENTAR: (En sobre cerrado debidamente rotulado)
e Nota de presentacion

e Declaracion Jurada de impedimento de participar en el presente proceso de contratacion (de acuerdo al
formato publicado en la invitacion)

e Curriculum vitae (en FORMULARIO UNICO DE POSTULACION), adjuntando la documentacion que
respalde la formacion y experiencia requerida (Titulos, contratos y/o certificados de trabajo u otros
documentos de respaldo)

EL PROPONENTE ADJUDICADO PARA LA FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

e Fotocopia de Registro de Beneficiario SIGEP (con cuenta habilitada en el Banco Union) (reporte —SIGEP)

e Fotocopia de Cédula de Identidad

e Certificado de Inscripcién al Padron Electoral (original)

e Certificado de No Militancia Politica (original)

e Certificado RUPE (para contrataciones mayores a Bs. 20.000.-)

¢ Documentacion que respalde la propuesta técnica (cuando corresponda)

lll. CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROVEEDOR
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REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

A. FORMACION ACADEMICA REQUERIDA

Los siguientes son ejemplos:

v" Profesional a nivel licenciatura con titulo en provisién nacional y/o Egresado(a) del nivel universitario en el
area de DERECHO.

v" Formacién por la Experiencia Laboral

B. EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA DEL PROVEEDOR A SER CONTRATADO

- Ser egresado de la carrera de Derecho y/o con titulo en Provision Nacional

1.- Experiencia General Documentos que acrediten su experiencia minima de 2 afios como Abogado /a.

2.- Experiencia Especifica. Experiencia minima en un proceso electoral y conocimiento de los sistemas de Contratacion en
procesos electorales y sistema de registro y remision de procesos a la CGE

C. CONOCIMIENTO

v' Conocimiento en proceso electorales
v" Registro y Remisién de procesos de contrataciones en el sistema de la C.G.E.

v' Conocimientos en procesos de contrataciones

IV. CONDICIONES DEL SERVICIO

A. FORMALIZACION

La contratacion se formalizara mediante la suscripcién del Contrato (la Unidad Solicitante debe definir sin tomar en cuenta el
plazo de prestacion del servicio o entrega del bien o servicio)

B. PLAZO

El tiempo establecido para el desarrollo del servicio sera de veintidds (22) dias computables a partir del dia jueves 29 de abril
de 2021 hasta el 20 de mayo de 2021.

C. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se compromete a guardar absoluta confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso, o a la informacién que se
genere durante el proceso de ejecucion del servicio. Ademas se aclara que toda la documentacion e informacion que se genere es de
exclusiva propiedad del Tribunal Electoral Departamental de Tarija.

D. LUGAR DONDE SE EJECUTARA EL SERVICIO

El/la adjudicado desarrollara sus actividades laborales, en sus oficinas del Tribunal Electoral Departamental de Tarija (En
coordinacion con la Unidad Solicitante).
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REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

E. COMISION DE RECEPCION / SUPERVISION

El RPCD en el marco del reglamento de contrataciones directas designara al Responsable o Comisién de Recepcién / Supervision quien,
realizara las siguientes funciones:

e Supervisar el trabajo asignado
o Verificar el cumplimiento de lo establecido en la orden de servicio o contrato.
o Solicitar los pagos correspondientes mediante informe de conformidad.

e Informar la disconformidad (si corresponde)

F. FORMA DE PAGO

Se procesaran pagos de forma total al cumplirse el servicio y se realizara via transferencia SIGEP, previa
presentacion de Informe de Servicios debidamente aprobado por el Responsable o la Comision de Recepcion /
Supervision mediante Informe de conformidad.

Debiéndose adjuntar al Informe de Servicios la factura correspondiente o en su defecto la solicitud de descuento
segun corresponda.

IV. METODO DE SELECCION Y FACTORES DE EVALUACION

A. METODO DE SELECCION

El método de seleccion; es Presupuesto Fijo

B. FACTORES DE EVALUACION
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REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
Para la adjudicacion del o los proponentes se considerara los siguientes criterios de evaluacion:
FACTORES PUNTAJE /100
RESUMEN
a) Formacion 30
b) Experiencia General 30
c) Experiencia Especifica 40
FORMACION 30
e  Seregresado de la carrera de DERECHO 30
EXPERIENCIA GENERAL 30
e Experiencia Laboral = 2 afios 20
e Experiencia Laboral > 2 afios 10
EXPERIENCIA ESPECIFICA 40
e Experiencia Especifica
e Haber participado por o menos en dos proceso electoral 40
El puntaje minimo que debe obtener el Postulante es de 70 puntos.

NOTA: El presente modelo de “Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Servicios de Terceros” es
enunciativo y no limitativo, es decir, las Areas Solicitantes pueden afiadir otras caracteristicas o condiciones del servicio
y retirar aquellas que no correspondan a su requerimiento.

Solicitado por: (Unidad técnica solicitante y/o enlace administrativo)
Firmay aclaracion de firma:



