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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA CONTRATACIÓN:
“SERVICIO DE COURRIER REGIONAL Y NACIONAL”
ELECCIONES SUBNACIONALES  2021
Acción a corto plazo.- Gestionar procesos electorales, referendos y revocatorias de mandato de forma transparente, eficaz y eficiente para garantizar el ejercicio pleno de la democracia intercultural.
Necesidad de la Contratación.- El Tribunal Electoral Departamental de Tarija para cumplir adecuadamente con las actividades señaladas en el POAE 2021 (ELECCIONES SUBNACIONALES 2021) tiene la necesidad de contratar los servicios de una Empresa especializada en la distribución de correspondencia vía Courier a nivel regional y Nacional. Para dar cumplimiento al funcionamiento de las actividades programadas.
Resultado a alcanzar con la contratación.- La prestación del Servicio de Courier, permitirá la distribución y entrega de correspondencia del Tribunal Electoral Departamental de Tarija a cualquier lugar del Territorio Nacional Incluidas capitales de departamento, provincias y municipios del Estado Plurinacional de Bolivia, antes, durante y después de las ELECCIONES SUBNACIONALES 2021
	REQUISITOS NECESARIOS DEL SERVICIO Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

	

	

	I. DETALLE DEL SERVICIO

	Distribución y entrega de correspondencia del Tribunal Electoral Departamental de Tarija a cualquier lugar del territorio nacional y viceversa (hacia el TED Tarija).


	II. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL SERVICIO

	A. REQUISITOS DEL SERVICIO

	Servicio de Tarija a:
Servicio Nacional
Servicio Expreso

Tiempo de Entrega máximo servicio normal

Tiempo de Entrega máximo servicio normal

precio por kilo (bs) Servicio Normal

precio adicional por kilo (bs) Servicio Normal

precio por kilo (bs) servicio expreso

precio adicional por kilo (bs) servicio expreso

Ciudad de La Paz

10,00

8,00

60,00

15,00

24 Horas

12 Horas

Ciudad de Santa Cruz

10,00

8,00

60,00

15,00

24 Horas

12 Horas

Ciudad de Potosí

10,00

8,00

60,00

15,00

48 Horas

24 Horas

Ciudad de Oruro

10,00

8,00

60,00

15,00

48 Horas

24 Horas

Ciudad de Cochabamba

10,00

8,00

60,00

15,00

24 Horas

12 Horas

Ciudad de Sucre

10,00

8,00

60,00

15,00

24 Horas

12 Horas

Ciudad de Trinidad

25,00

8,00

100,00

20,00

24 Horas

12 Horas

Ciudad de Cobija

25,00

8,00

100,00

20,00

24 Horas

12 Horas

SERVICIO EXPRESO PROVINCIAL

Servicio Provincial de la Ciudad de Tarija desde / Hasta

Servicio

Tiempo de Entrega MAXIMO

Precio por kilo (bs)

Precio adicional por kilo (bs)

TARIJA-BERMEJO
15,00

8,00

24 Horas

TARIJA-VILLAMONTES
15,00

8,00
24 Horas
TARIJA-YACUIBA
15,00
8,00
24 Horas
TARIJA-ENTRE RIOS
15,00
8,00
24 Horas
TARIJA-EL PUENTE
30,00
10,00
24 Horas
TARIJA-YUNCHARA
30,00
10,00
24 Horas
TARIJA-URIONDO
15,00
10,00
24 Horas
TARIJA-SAN LORENZO
15,00
10,00
24 Horas
TARIJA-PADCAYA
30,00
10,00
24 Horas
TARIJA-CARAPARI
15,00
10,00
24 Horas
Servicio Provincial de las provincias a la Ciudad de Tarija desde / Hasta

Servicio

Tiempo de Entrega MAXIMO

Precio por kilo (bs)

Precio adicional por kilo (bs)

BERMEJO - TARIJA

15,00
8,00
24 Horas
YACUIBA - TARIJA

15,00
8,00
24 Horas
VILLAMONTES - TARIJA

15,00
8,00
24 Horas
ENTRE RIOS - TARIJA

15,00
8,00
24 Horas
CARAPARI - TARIJA

15,00
8,00
24 Horas


	III. CARACTERÍSTICAS GENERALES DE LA EMPRESA Y DEL PERSONAL

	A.  EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA DE LA EMPRESA A SER CONTRATADA

	1. Experiencia General. El proponente deberá adjunta copia simple de documentos que acredite experiencia de 2 años en el servicio de Courier en general. (Contrato de servicio, etc.)

	2. Experiencia Específica. El proponente deberá adjunta copia simple de documentos que acredite experiencia de 1 año en el servicio Courier (contratos, etc.)

	IV. CONDICIONES DEL SERVICIO

	A. CONDICIONES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

	a) La empresa deberá prestar el Servicio en forma eficiente, oportuna y en el lugar de destino convenido con las características técnicas ofertadas y aceptadas.

b) La correspondencia deberá ser entregada a los destinatarios en la dirección rotulada en cada uno de los sobres y en los plazos que sean establecidos.

c) Despachar la correspondencia a su destino, por el medio más expedito disponible.

d) La empresa deberá recoger la correspondencia de las oficinas del Tribunal Electoral Departamental de Tarija, ubicada en la Calle Ingavi esq. Campero N° 0475, en horarios de 8:00 a 12:00 y de 15:00 a 16:45 para envíos nacionales de acuerdo a requerimiento y en los diferentes municipios del departamento de Tarija. La empresa deberá realizar la entrega de la correspondencia de manera oportuna y en el domicilio del destinatario, según los plazos establecidos en las propuestas presentadas y deberá remitir al remitente la copia de la recepción de considerando los plazos establecidos.

e) La empresa deberá de forma mensual, solicitar el pago correspondiente, de forma escrita adjuntando copias de las entregas realizadas, factura correspondiente y detalle escrito de la correspondencia remitida.

f) La empresa deberá contar los medios que faciliten el envío y control de la correspondencia despachada como Fax, teléfono y otros medios de comunicación.

g) La empresa debe cooperar con el TED para rectificar direcciones equivocadas, incompletas, etc., cuando los documentos no estén bien dirigidos al destinatario correspondiente.

h) La empresa deberá garantizar la seguridad de la correspondencia, de tal  manera que el destinatario la reciba en el mismo estado en que fue expedida por el TED.

i) Cuando sea requerido, la empresa deberá contar con los elementos que le permitan embalar la correspondencia u otros a ser enviados, con la finalidad de preservar la correspondencia.

Queda establecido que La Empresa no podrá transferir parcial ni totalmente las obligaciones que asume, teniendo responsabilidad absoluta sobre su ejecución y cumplimiento; asimismo bajo ningún motivo podrá alterar, modificar ni sustituir las características de su propuesta al ejecutar las obligaciones que le correspondan conforme al presente contrato.

	B. FORMALIZACIÓN Y MONTO DE CONTRATO

	La contratación se formalizara mediante la suscripción de contrato administrativo por un importe estimado de consumo de Bs. 1.350,00  (Un Mil Trescientos Cincuenta   00/100 Bolivianos)


	C. AGENTE DEL SERVICIO

	El proponente al que se adjudique la provisión del servicio, una vez recibida la notificación de adjudicación, deberá designar un Agente de Servicio, cuyo nombre deberá comunicarlo al Tribunal Electoral Departamental de Tarija mediante nota, con anticipación a la firma del contrato.

	D. FISCALIZACION DEL SERVICIO

	La fiscalización del servicio estará a cargo de la Encargada de Servicios y Mensajería, quien coordinará todos los aspectos referentes a la relación entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR, siendo sus funciones específicas las siguientes:

· Controlar la buena ejecución del servicio.

· Controlar el cumplimiento del servicio cotejando la guía de envíos con el reporte que presente el proveedor solicitando su cancelación.

· Certificar en forma mensual el detalle de envíos.

· Presentar el informe mensual del detalle de correspondencia, dando conformidad o disconformidad del mismo.
· Consignar el peso de la correspondencia a enviar en la guía de carga


	E. ENCARGADO DE RECEPCION DEL SERVICIO

	El encargado de la recepción del Servicio estará a cargo de la Encargada de  Servicios y Mensajería del TED y Almacenes y Servicios Generales.

	F. PLAZO

	El servicio de Courier tendrá una vigencia desde el primer día hábil siguiente a la fecha de suscripción del contrato hasta el 31 de Marzo de 2021

	G. GARANTIAS 

	El Proveedor deberá garantizar la seguridad de la correspondencia, de tal manera que el destinatario la reciba en el mismo estado en la que fue despachada por el TED.

	H. FORMA DE PAGO Y PRECIO

	Se efectivizara el pago mediante transferencia SIGEP, de manera mensual, previa presentación del detalle escrito de la correspondencia remitida, solicitud de cancelación por el servicio y factura correspondiente.

El precio unitario de cada envío es el establecido por su medio en la Cotización solicitada.


	I. DOCUMENTOS A REQUERIR

	De acuerdo al cronograma establecido para el presente proceso de contratación deberá presentar la siguiente documentación: 

PARA LA PROPUESTA

· Nota de presentación 

· Propuesta en base a las especificaciones técnicas (incluye la oferta económica)

· Declaración Jurada de impedimento de participar en el presente proceso de contratación (de acuerdo al formato publicado en la invitación)

· Otra documentación requerida en las presentes Especificaciones Técnicas

EL PROPONENTE ADJUDICADO PARA LA FORMALIZACIÓN DE LA CONTRATACIÓN 

· Fotocopia de Registro de Beneficiario SIGEP (con cuenta habilitada en el Banco Unión) (reporte –SIGEP)
· Certificación Electrónica o Certificado de Inscripción a Impuestos - NIT (Activo Habilitado)
· Fotocopia de Cédula de Identidad (del propietario)

· Fotocopias de CERTIFICACIONES de NO ADEUDO por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de Largo Plazo y al Sistema Integral de Pensiones (AFP Futuro de Bolivia y BBVA Previsión AFP). (si corresponde) (excepto para personal naturales)

· Fotocopia de Certificado de actualización de matrícula de comercio – FUNDEMPRESA (vigente) (excepto para personal naturales)

· Fotocopia del Poder de Representante legal (si corresponde) (excepto para personal naturales)

· Certificado RUPE (para contrataciones mayores a Bs. 20.000.-)

Documentación que respalde la propuesta técnica (cuando corresponda)


Solicitado por: (Unidad solicitante y/o enlace administrativo)

Firma y aclaración de firma:
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